


	
ĐƠN DỰ TUYỂN

Chức danh và công việc dự tuyển:………………….…………………………..…………………………………
Mã số: ……………...

I CHI TIẾT CÁ NHÂN	

	Họ và tên :
	Giới tính :  Nam              Nữ : 

	Ngày sinh :
	Nơi sinh :
	Nguyên quán:

	Nơi thường trú:
	Dân tộc:
	Tôn giáo:

	Nơi tạm trú:
	Quốc tịch:
	Điện thoại:

	Số CMND:
	Ngày cấp:
	Nơi cấp:

	Tình trạng sức khoẻ:
	Chiều cao:
	Cân nặng:
	Thể lực:

	Đã hoàn thành NVQS  
	Đoàn viên 
	Đảng viên  
	Dị tật nếu có :

	Có gia đình , Độc thân  
	Số con 
	Có bằng lái xe Ôtô :   .Xe máy    . Khác :



II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH

	Stt
	Họ và tên
	Quan hệ
	Tuổi
	Nghề nghiệp
	Nơi công tác

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	



III. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP

	Trình độ
	Tên trường
	Thời gian
	Chuyên ngành
	Bằng cấp
	Đại học

	
	
	Từ năm
	Đến năm
	
	Chứng chỉ
	Cao học
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IV. KỸ NĂNG NGOẠi NGỮ  (Đánh dấu “x” )
	Ngoại
	Chứng
	Nói
	Đọc
	Viết

	Ngữ
	chỉ
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



V. KỸ NĂNG KHÁC  (Đánh dấu khác “x” )
	Nội dung
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu
	Nội dung
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu

	Đánh máy
	
	
	
	
	Hội hoạ
	
	
	
	

	Soạn thảo
	
	
	
	
	Dịch thuật
	
	
	
	

	MS Word
	
	
	
	
	Âm nhạc
	
	
	
	

	MS Excel
	
	
	
	
	Telex, Fax, Tổng đài
	
	
	
	

	Lập trình
	
	
	
	
	Khác:
	
	
	
	


VI. QUÁ TRÌNH KINH NGHIỆM CÔNG TÁC
	Tên công ty
	Chức vụ
	Thời gian
	Mức lương
	Lý do thôi việc

	
	
	Từ năm
	Đến năm
	
	

	
	
	Từ năm
	Đến năm
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



VII. CÁC THÔNG TIN KHÁC
	Phương tiện di chuyển :
	Khả năng làm việc ngoài giờ : có , không 

	Thời gian làm việc :       Hành chánh ,        Tuỳ Cty 
	Mức lương đề nghị :

	Ngày dự kiến nhận việc :        /         /
	Có thể đi công tác xa , Đang mang thai : Có ,  Không 


Anh (Chị) đã từng phỏng vấn tại công ty này chưa ? 	Có  	Không 
Lần dự tuyển gần đây nhất là:……/…..../20.…. Vị trí dự tuyển trước đây là:…………………………………………
Anh (Chị) có tiền án, tiền sự hay không ?             	Có  	Không 
Tôi xác nhận những lời khai trên đây là hoàn toàn đúng sự thật. Tôi chấp nhận bất cứ sự thẩm tra nào và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu có gì sai trái về các nội dung nêu trên.
	HỒ SƠ XIN VIỆC GỒM CÓ

	1. Đơn xin việc
	

	2. Sơ yếu lý lịch
	

	3. Giấy khám sức khoẻ
	

	4. Bản sao hộ khẩu, CMND
	

	5. Bản sao giấy khai sinh
	

	6. Hình 3 x 4
	

	7. Văn bằng
	


Tôi xin cam kết bổ túc hồ sơ đầy đủ theo yêu cầu của quý công ty.
Ngày ………….tháng…………năm……….
8. Các giấy tờ khác: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
CChữ ký của ứng viên





HHọ và tên 

………………………………………
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